Guide de la fiche diagnostic — Version mars 2019

Boutons de navigation :
Terminer mon diagnostic permet d’aller directement en derniére page pour valider la saisie.

Enregistrer mon diagnostic permet d’enregistrer la saisie effectuée pour revenir dessus par
la suite, utile lorsque vous n’avez pas toutes les informations lors de la saisie.

Le bouton arréter la saisie et revenir a I'accueil vous laisse sortir de la saisie sans avoir rien
enregistre.
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Par défaut c’est la case « non » qui est cochée

Pour pouvoir saisir une activité réguliére, il faut cliquer sur oui
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Une fois la case « oui » cliquée, une zone de saisie s’ouvre et vous pouvez cliquer sur « ajouter une nouvelle activité »
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En cliquant sur « ajouter une nouvelle activité » , vous accédez a I’espace de saisie pour enregistrer les différentes informations.
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Une fois les informations saisies et que vous avez cliqué sur Valider, les données s’affichent sous forme de tableau et vous pouvez les modifier ou les
supprimer.

Vous pouvez également saisir une nouvelle activité.

Pour passer a la page suivante, il faut cliquer sur « etape suivante »
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Sur cette page, vous pouvez saisir toutes les activités temporaires organisées par votre structure.

Nous vous rappelons que si I'activité est réalisée tous les ans, il est important de bien sélectionner « oui » dans la colonne Reconductible. Ainsi, I’activité
sera intégrée au devis proposé.
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L’aide vous permet d’accéder au descriptif du type d’action de gestion de service
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Cette page regroupe les informations sur les contrats optionnels pouvant étre souscrits par I’association pour I’assurance de ses locaux et de son
matériel
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Vous avez aussi la possibilité de saisir les différents locaux occasionnels occupés par I’'association, la définition du local occasionnel est reprise dans
'aide.
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Si vous organisez des activités cyclistes et que vous avez coché « Oui », vous pouvez saisir les informations concernant le référent sécurité de
I’association.

Méme principe pour les activités sportives motorisées, si vous en organisez en cliquant sur oui vous accéderez a la zone de saisie.
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Une fois votre saisie terminée, vous avez le choix entre plusieurs boutons :

Le bouton vert vous permet d’accéder a la page
de validation de votre fiche diagnostic.

Une fois les informations relues, vous pouvez
cocher la case et cliquer sur le bouton
enregistrer.

Vous accéderez alors a la page d’impression et
de dépot de votre fiche diagnostic datée / signée

Le bouton orange vous permet d’enregistrer
votre saisie et de pouvoir revenir dessus par la
suite pour ajouter des éléments.

C’est utile lorsqu’il vous manque une information
et que vous ne souhaitez pas tout ressaisir
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Le bouton annuler la saisie vous permet de
quitter ’espace de saisie mais sans aucun
enregistrement



Page : Terminer mon diagnostic
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Espace pour impression et dépo6t de la fiche diagnostic datée et signée en ligne
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